
[郵送・窓口]新規登録（個人） チェックリスト 

下記の書類を必要部数ご用意いただき、チェックリストを添えてご申請ください。 

 

［書類作成時のご注意］ 

※申請書等への記入について、消すことのできる筆記用具のご使用はご遠慮ください。 

 

[提出書類]  

チェック  提出書類 

（１～５はダウンロード可） 

必要 

部数 
摘要 

□ 1 建築士事務所登録申請書（第一面） ２部 
建築士事務所名は、原則として一級・二級・木造の別がわかる名称として

ください。 

□ 2 所属建築士名簿（第二面） ２部 
管理建築士を含めた、建築士業務を行なう建築士について、全員記載を

してください。 

 - 役員名簿（第三面）  ※個人登録の場合は不要です 

□ ３ 略歴書（登録申請者） ２部 
職歴の期間は、学校卒業後から各勤務先毎に入社年月～退社年月を記

載し、現在の勤務先も忘れずに入社年月～現在と記載してください。 

□ ４ 略歴書（管理建築士） ２部 
３を参考に記入してください。また、登録申請者と管理建築士が同一の

方の場合は省略できます。 

□ ５ 誓約書 ２部 必要部数をご提出ください。 

□ ６ 
建築士免許証（又は、建築士免許証

明書）の写し 
２部 

資格確認のため必要となります。 

※管理建築士のみ添付してください。 

□ ７ 管理建築士講習の修了証の写し 2部 
資格確認のため必要となります。 

※「建築士定期講習修了証」は添付不要です。 

□ ８ 
管理建築士の専任を証明する書類 

※例の中からいずれか 1点 
２部 

○個人の場合 個人事業主であることの確認書類 

①最終勤務先の退職証明書又は離職票・雇用保険受給資格者証   

の写し 

※退職から１カ月以上経過している場合は「申立書」（参考書式

ダウンロード可）を添付 

 

②前年の所得税の確定申告書(第一表と第二表)の写し 

※住所・氏名・生年月日〔第一表〕給与欄に金額の記載がないこ

と〔第二表〕「所得の内訳」所得の種類欄に“給与”の記載がない

ことを確認します。 

その他の項目については黒塗り（マスキング）処理可 

 

③前事務所の廃業届副本（受付済）の写し 

※神奈川県外からの転入で開設者・管理建築士に変更がない

場合 

※廃業日から１カ月以上経過している場合は「申立書」（参考書

式ダウンロード可）を添付 

 

なお、申請者と管理建築士が異なる場合は、常勤で雇用している

ことが確認できる書類が必要になります。 

 

（次ページに続く） 



（例） 

①雇用保険被保険者資格取得等確認通知書（事業主通知用）の 

写しと在籍証明書（参考書式ダウンロード可） 

 

②住民税の特別徴収税額決定・変更通知書（特別徴収義務者用） 

の写しと在籍証明書（参考書式ダウンロード） 

 

※①②について、公的書類に[事業所所在地]として事務所所在

地と同一所在地が印字されている場合には「在籍証明書」省略可 

 

なお、例示した書類の中に該当するものがない場合には、申請前

にお電話にてご相談をお願いいたします。 

登録課 045-228-0755  

□ ９ 

登録手数料 

利用明細票・利用控等、入金を確認

できる書類の写し 

 

※窓口の場合 現金払い可 

１部 

登録手数料（※非課税） 

一級建築士事務所 16,000円。 

二級・木造建築士事務所 11,000円。 
 

※手数料はご負担ください 

※金額に不足があった場合は差額を請求させていただきます。ま

た、振込があるまでは手続が保留となりますので、ご注意ください。 

 

振込口座 

 

横浜銀行 横浜市庁支店 

店番号３１７ 口座番号 普通 １１９７７０１ 

口座名 一般社団法人神奈川県建築士事務所協会 

                 事務所登録 
シャ）カナガワケンケンチクシジムショキョウカイジムショトウロク  

□ 10 連絡先等  

確認事項等ある場合にご連絡をさせていただきます。 

ご担当者名（                ） 

ご連絡先電話番号（             ） 

 [書式のダウンロード】https://j-kana.or.jp/office/office_regist#b1 

（１）登録申請書（１～５）を含む Word形式／PDF形式 

（２）在籍証明書 Word形式／PDF形式 

（３）申立書 Word形式／PDF形式 

（４）記載例 PDF形式 

 

［新規登録までの標準的な日数］ 

月曜日～金曜日の収受分 → 翌週の金曜日登録 ※不備等があった場合にはこの限りではありません 

 

登録完了後、建築士事務所所在地あてに①建築士事務所登録通知書 ②登録申請書（副本）をご郵送し、 

手続完了となります。所在確認のため、他の場所への郵送は行えません。 

 

 

 

 

 

 

［お問い合わせ］一般社団法人神奈川県建築士事務所協会 登録課 電話 045-228-0755 

 

申請書類送付先（申請窓口） 

〒231-0032横浜市中区不老町３－１２加瀬ビル２０１－２階 

一般社団法人神奈川県建築士事務所協会 登録課 新規登録係 

 

https://j-kana.or.jp/office/office_regist#b1
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/shinki2024.docx
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/shinki2024.pdf
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/zaiseki2024.docx
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/zaiseki2024.pdf
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/moushitate2024.docx
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/moushitate2024.pdf
https://j-kana.or.jp/main/apps/wordpress/wp-content/themes/mps-themeT/assets/file/office/office_regist/s-k-rei2024.pdf

