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重要事項説明書の書式（ダウンロード Word版）について 

 
 
○Word2007を使用した場合の不具合修整（箇条書きの設定） 
 
 
①Word画面の左上のオフィスボタンをクリック 
 

 
 
②Wordのオプションをクリック 
 
③文章校正をクリック 
 
④オートコレクトのオプションをクリック 
 
 
 



 
 
⑤入力オートフォーマット タブをクリック 

 



 
⑥入力中に自動で書式設定をする項目の箇条書き（行頭文字）のチェックを外す。 
 
⑦入力中に自動で書式設定をする項目の箇条書き（段落番号）のチェックを外す。 
 
 
⑧設定終了。ただし、パソコンによっては、再起動が必要な場合もあります。 
 


